
 

 

Der Arbeitskreis für Jugendliteratur e.V. ist der Dachverband für Kinder- und Jugendliteratur 

in Deutschland.  

Ab 1. Februar 2023 suchen wir unbefristet 

eine studentische Aushilfskraft (w/m/d)  

auf Minijob-Basis (8h/Woche) 

 
Ihre Aufgaben 

• Allgemeine Verwaltungs- und Sekretariatsarbeiten 

• Unterstützung der Geschäftsführung und der Projektarbeit 

• Koordination und Durchführung von Versandaktionen 

• Pflege von Adressdaten 
 

Ihr Profil 

• sichere MS-Office-Kenntnisse 

• Organisationstalent, Kommunikationsstärke, Teamfähigkeit, Eigeninitiative, selbständige 
und präzise Arbeitsweise 

• Interesse an Kinder- und Jugendliteratur 
 

Schriftliche Bewerbungen bitte per E-Mail (ein PDF, max. 10 MB) an 

info@jugendliteratur.org 

Kontakt für Rückfragen: Arbeitskreis für Jugendliteratur e.V., Frau Evi Nagler, Steinerstraße 

15, Haus B, 81369 München, Tel. (089) 45 80 806, www.jugendliteratur.org 

mailto:info@jugendliteratur.org
http://www.jugendliteratur.org/

